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[Città], [gg mese aaaa]
Spett.le [Destinatario]
[Indirizzo del destinatario]
[CAP Città]
Oggetto: [oggetto della lettera]
Gentile [Nome],
[Scrivi qui il testo della lettera. Il logo e i dati dell'azienda sono nell'intestazione e nel piè di pagina: per modificarli fai doppio clic sulla parte alta o bassa del foglio. Per inserire il logo: doppio clic sull'intestazione, seleziona "[LOGO]" e scegli Inserisci > Immagini.]
Cordiali saluti,
[Nome Cognome]
[Ruolo]
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